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QUYET PINH

Quy dinh chitc niing, nhiém v, quyén han va co' cu t§ chire
ciia Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhin dan thanh phd

UY BAN NHAN DAN THANH PHO PHU LY

Can cir Lugt T 6 chirc chinh quyén dia phuong ngay 19 théng 6 nim 2015,

Ludt swra déi, b6 sung mot s6 diéu cia Ludt To chirc Chinh phii va Ludt Té chire
Chinh quyén dia phuong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cit Nghi dinh s6 37/2014/ND-CP ngay 05 thang 5 ndm 2014 ciia Chinh
phit Quy dinh t6 chire cdc co quan chuyén mon thuéc Uy ban nhdn dan huyén,
quan, thi xa, thanh pho" thugce tinh; Nghi dinh s6 108/2020/NP-CP ngay 14 thang
9 nam 2020 ciia Chinh phii sira déi bé sung mét sé didu cia Nghi dinh sé
37/2014/ND-CP ngay 05 thang 5 nim 2014 cia Chinh phii quy dinh 16 chire cde
co quan chuyén mon thudc (]y ban nhdn dan huyén, quan, thi xd, thanh phc‘v'
thugc tinh, thanh phé truc thude trung wong;

Cén cit Quyét dinh 56 55/2022/QD-UBND ngéy 01 thdng 12 ndm 2022 ciia
Uy ban nhdn dén tinh Ha Nam vé ban hanh Quy dinh hwéng din chirc ning,
nhiém vu, quyén han cia Vin phong Hji dong nhén dan va Uy ban nhén ddn
huyén, thi xa, thanh phé;

Can cir Quyét dinh s6 5 172022/QD-UBND ngay 12 thdang 10 ndm 2022 ciia
Uy ban nhan dén tinh Ha Nam vé viéc ban hanh quy dinh vé phan cap qudn ly t6
chire bg may, bién ché, cdn bg, cong chike, vién chire, lao dong hop dci‘ng thuéc
tham quyén qudn Iy cua Uy ban nhan dan tinh Hp Nam;

Theo dé nghi ciia Chdnh Vin phong Hpi dong whén dén va Uy ban nhén
dan, Trudng phong N§i vu thanh phé Phii Ly,

QUYET PINH:

Diéu 1. Vi tri v chirc ning cia Vin phong Hi ddng nhan dan va Uy
ban nhin din thanh phé Pha Ly

1. Van phong Héi dong nhén dan va Uy ban nhan dan thanh phé Phi Ly 1a
co quan chuyén moén thudc Uy ban nhan dén thanh pho, chiu su chi dao, quan ly
vé t0 chuc bién ché va cong tic ciia Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan
thanh phd; ddng thdi chiu su huong d??ig vé chuyén moén nghiép vu ciia Vin
phong Poan Dai biéu Quéc hoi va Hoi ddng nhéan dén tinh, Van phong Uy ban
nhén déan tinh.
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2. Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan thanh phé c¢6 chirc
ning tham muu téng hop cho Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhén dan vé: Hoat
dong cua hoi déng nhan dan, Uy ban nhén dan; tham muu cho Chu tich Uy ban
nhan dén vé chi dao, diéu hanh ciia Chu tich Uy ban nhan dan; kiém soat thu tuc
hanh chinh; cung cép théng tin phuc vu quan ly va hoat dong cua Hoi dong nhén
dan, ny ban nhén dén va cic co quan nha nuéc ¢ dia phuong; bao dam co sé vat
chét, k¥ thuét cho hoat dong ctia Hoi df‘)ng nhan dan - Uy ban nhan dan; té chirc
trién khai thuc hién co ché mét ctra, mét cira lién thoéng trong giai quyét thu tuc
hanh chinh thuéc pham vi, chic nang quan ly cia Uy ban nhan dan thanh phé;
huéng dén, tiép nhan hé so cia c4 nhén, td chire trén tit ca céc linh vuc thudc
thdm quyén gidi quyét cla Uy ban nhéan dén thanh phé, chuyén hd so dén cac co
quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan thanh phé giai quyét va nhén két qua
dé tra cho 4 chire, c4 nhan.

Vin phong Hbi dong nhan dan va Uy ban nhan déan thanh phé tham mu,
giup Uy ban nhan dan thanh pho thyc hién chire ning quan ly nha nudc vé cong
tac ngoai vu, dén tdc (néu co).

3. Vian phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan thanh phd c6 tu cach
phap nhén, c6 con dau va tai khoan riéng.

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han ciia Vin phong Héi ddng nhan din va
Uy ban nhén din thanh phé Phi Ly

Vin phong Hoi dong nhén dan va Uy ban nhan dén thanh phé thuc hién céc
nhiém vy, quyén han quy dinh tai Nghi dinh s 37/2014/ND-CP ngdy 15 théng 5
ndm 2014 cta Chinh phu vé viéc quy dinh t& chitc céc co quan chuyén mén thudc
Uy ban nhén dan huyén, quén, thj x4, thanh phé thuéc tinh vi Nghj dinh sé
108/2020/ND-CP ngay 14 théng 9 nim 2020 ctia Chinh phi sira ddi, bd sung mot
50 diéu ctia Nghj dinh s8 37/2014/ND-CP ngay 05 thang 5 niim 2014 cta Chinh
pht vé viéc quy dinh té chitc céc co quan chuyén moén thudc Uy ban huyén, quan,
thi x4, thanh phé thudc tinh, thanh phé thudc trung wong, cu thé nhu sau:

1. Gitip Hji dong nhan dan, Thuong truc Hoi ddng nhan dan, Uy ban nhan
dén, Chu tich Uy ban nhéan dén thanh phé xay dung céc chuong trinh, ké hoach
cdng tic; 6 chire theo doi, don dbe, kiém tra cac phong, ban, don vi thuéc UBND
thanh phé; Hoi df"mg nhén dan va Uy ban nhin dan cac phudng, xd thuc hién
ding chuong trinh, ké hoach céng tac d6.

Téng hop b4o céo dinh ky, dot xudt vé két qué thuc hién céc chuong trinh ké
hoach cong tac; dé xudt, kién nghi, giai phap dé thuc hién c6 hiéu qua. Kip thoi
bdo cdo, tham muu diéu chinh chuong trinh, ké hoach céng tic, dap tng yéu cau
quan ly, chi dao, diéu hanh ctia Héi déng nhan dan, Uy ban nhan dén thanh phd.

2. Gitip Hoi dong nhan déan, Uy ban nhan dan thanh phé chi dao trién khai,
kiém tra, dén déc viéc thyc hién céc chuong trinh, ké hoach cc”)ng tac, cac vin ban
phép luat cia co quan quan ly Nha nuée cdp trén va ctia Héi dong nhén dan, Uy
ban nhan dan thanh phé.
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3. Truc tiép tham muu cho Uy ban nhén dén thanh phé chi dao, didu hanh,
quan ly nha nuéc vé cong tic ngoai vu va cong téc dan tdc (néu co) trén dia ban
thanh pho.

4. Chu tri, phéi hop hodc don déc céc phong, ban, don vi, dia phuong tham
muu soan thdo cac dé 4n, bdo cdo, t'(‘r trinh va céc loai van ban khic do Hoéi déng
nhén dén, Uy ban nhén dén thanh phé giao, dam bao chat luong va tién do d ra.

S Kiém tra, ra soat vé quy trinh, ndi dung, thé thirc, thdm quyén dbi véi cac
ho so do céc phong, ban, don vi, dia phuong trinh Hoi dong nhan dan, Uy ban
nhan dan thanh phd d ky ban hanh vin ban hodc cho y kién chu truong.

Trong trudng hop cac du thao vin ban, hd so trinh ctia cac phong, ban, don
vi, dia phuon‘g chua ddm bao yéu cdu vé thé thue, ndi dung, trinh t, thu tuc, Vin
phong Hoi dong nhéan dan va Uy ban nhan dan thanh phd yéu cdu co quan hoan
chinh lai du thao hodc thuc hién déy du céc trinh tu, tha tuc theo quy dinh;
trudng hop dé nghi dé khong duoc phong, ban, don vi, dia phuong trinh théng
nhat thi Van phong Hoi déng nhan dan va Uy ban nhén déan thanh phé béo cdo
cho Thuodng truec Hoi déng nhan déan, Chu tich Uy ban nhén dan thanh phé biét va
chi dao.

Vian phong Hoi ddng nhan dén va Uy ban nhén dan thanh phé dugc yéu ciu
cac co quan, don vi, dia phuong c6 lién quan cung cip céc tai liéu, thong tin, sb
liéu, vén ban c6 lién quan hodc tham du cac cude hop, lam viéc dé nim tinh hinh,
théng tin phuc vu céng tac chi dao, didu hanh cua Hoi déng nhan dan, Uy ban
nhén dan thanh phd.

6. Chu tri, phdi hop véi cac co quan c6 lién quan chuan bj cic noi dung,
dieu kién dé phuc vu to chirc cac ky hop Héi ddng nhan dan, Hoi nghi Uy ban
nhén dén thuong ky va céc hoi nghi, cudc hop, 1am viéc khéc clia Hoi dong nhan
dan, Uy ban nhén dan thanh phd theo ding quy dinh phép luét. Tham muu, giup
Thudng truc Hoi dong nhan dan thanh phb t6 chirc cac dot gidm sat va tiép xiic
cUr tri.

7. T6 chirc thu thap, xir ly, quan ly, cép nhat théng tin phuc vu su chi dao,
diéu hanh hoat dgng ciia Hoi dong nhan dén, Uy ban nhan dan thanh ph; quén ly
va duy tri hoat déng mang tin hoc ciia Uy ban nhén dan thanh ph.

8. Tham muu cho Cht tich Uy ban nhén déan thanh phd vé t§ chirc va hoat
dong ctia Ban Tiép cong dan theo quy dinh cta phép luit.

9. Truc tiép quan ly va chi dao hoat dong clia B6 phan tiép nhan va tra k{ét
qué theo co ché mot clra, mot ctra lién thong cta Uy ban nhén dan thanh pho;
huéng dan tiép nhan hd so cia ca nhan, t§ chirc trén tat ca cac linh vuc thude
thAm quyén giai quyét cta Uy ban nhéan dan thanh pho, chuyén ho so dén cac co
quan chuyén moén thugc Uy ban nhédn dan thanh pho gidi quyét va nhéan két qua
@ tra cho t6 chrc, c4 nhan theo quy dinh.

10. Quan ly, str dung con diu, phéat hanh vin ban cta Hbi ddng nhan dan,
Uy ban nhan dan thanh phd. Té chue, quan ly céng tac vin thu, lvu trit cia co
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quan theo ding quy dinh; img dung cong nghé thong tin va bao dam an toan,
thong tin lién lac phuc vu hoat dong cua Hoi dong nhan dan va Uy ban nhén dan
thanh pho.

11. Phéi hop v6i Phong Noi vu huéng dan vé nghiép vu hanh chinh van
phong, vin thu, luu trir doi v6i cong chirc lam cong tac vidn phong cla céc phong,
ban, cdng chirc Vian phong - Thong ké cac phuong, xa.

12. T chirc thuc hién cac van ban, quy hoach, ké hoach, quy dinh do co
quan co thdm quyén ban hanh hodc phé duyét lién quan dén hoat dong ctia Vén
phong Hoi déng nhan dén va Uy ban nhan dan thanh phd. Tiép nhan, xir Iy vén
ban do co quan, td chirc, c4 nhan giri Van phong Hoi ddng nhéan dan va Uy ban
nhan dan thanh phd; ban hanh va quan ly van ban theo quy dinh. Nghién clru, Ung
dung két qua nghién ctru khoa hoc va cdi cach hanh chinh phuc vu nhiém vu
dugc giao. Thuc hién cong tac phong, chéng tham nhiing, 1ang phi trong pham vi
quan ly cua Van phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhén déan thanh phc“') theo
quy dinh cta phap luat.

13. Quan ly td chirc bd may, bién ché cong chuc, co clu ngach cong chirc, vi
tr viéc 1am; thuc hién ché o, chinh sach, ché do dai ngd, khen thuong, ky luat,
dao tao va bdi dudng vé chuyén mén nghiép vu dbi voi cong chirc, ngudi lao
déng thudc pham vi quéan ly theo quy dinh cua phdp luét va phan cong cua Uy
ban nhan dén thanh phé.

14. Quan ly, st dung va chiu trach nhiém v& tai chinh, tai san dugc giao theo
quy dinh. Bao dam céc diéu kién lam viéc va td chirc phuc vu céc hoat déng cong
tac theo yéu ciu cua Hoi dfing nhin dan, Uy ban nhén déan, Thuong truc Hoi
déng nhan dan, cidc Ban Hoi déng nhan dan, Chu tich, cac Phé Chu tich Uy ban
nhén dan thanh phd va Vin phong Hoi déng nhan dén va Uy ban nhén dan thanh
phé theo ché do quy dinh.

15. Thyc hién nhiém vy, quyén han khic do Hoi ddng nhan dan, Uy ban
nhan dan thanh phé giao hodc theo quy dinh cta phap ludt.

oA A A r ~ oA A
Pieu 3. Co cau to chire va bién che

1. Vin phong c6 Chanh Vin phong, Pho Chanh Van phong, cac cong chirc
the hién cong tac chuyén mén nghiép vu va cée lao dong hop dong dé thyc hién
cic nhiém vu cia Van phong. Cén cu s6 luong phong chuyén mén dugc thanh
lap va téng sb luong cép pho, Uy ban nhén dan thanh phd quyét dinh cu thé s6
lugng Phé Chanh Van phong ciia Van phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhén
dan thanh phd cho phti hop véi ting giai doan.

a) Chénh Van phong 1a Uy vién Uy ban nhan dén thanh phd do Hoi dong
nhan dén thanh phé biu, do Chi tich Uy ban nhan dan thanh ph6 b6 nhiém, chiu
trach nhiém truéc Thuong truc Hoi dong nhan dan, Uy ban nhén dan thanh pho,
Chu tich Uy ban nhén dén thanh phé va trude phéap luat vé thuc hién chic nang,
nhiém vu, quyén han dugc giao va toan bd hoat dong ctia Vin phong; thuc hién
nhiém vu, quyén han ctia Uy vién Uy ban nhan dan thanh ph theo Quy ché lam
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viéc va phan cong nhiém vu ciia Uy ban nhan dén thanh phé.

Cén ctt cac quy dinh cta phap ludt va phén céng ciia Hoi déng nhén dan, Uy
ban nhén dan thanh phé x4y dung Quy che lam viéc, ché do théng tin bdo cdo cia
co quan va chi dao, kiém tra viéc thyuc hién Quy ché do.

Chiu tréch nhiém trudc Hoi déng nhan dan, Uy ban nhan déan, Chu tich Uy
ban nhan dén thanh phé vé viée thuc hién diy du chirc nang, nhiém vy, quyén han
cua co quan va cdc cong viée dugc Hoi déng nhan dan, Uy ban nhan dan, Chu tich
Uy ban nhén dan thanh phé phan céng hoidc ty quyén; thuc hanh tiét kiém, chéng
lang phi va chiu trdch nhiém khi dé Xay ra tinh trang tham nhiing, lang phi; gay
thiét hai trong t6 chirc, don vi thudc quyén quén ly ctia minh.

C6 tréch nhiém bao céo véi Hoi ddng nhén dan, Thuodng trye Hoi ddng nhan
dan, Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dén thanh phé va Vin phong Poan
Pai biéu Quée hoi & Hoi ddng nhan dan tinh, Van phong Uy ban nhan dan tinh
vé t& chirc, hoat ddng ctia co quan minh; bio cdo cong tdc trude Hoi dong nhan
dén va Uy ban nhan dan thanh phd khi duge yéu cau; phéi hop véi Truéng phong
khéc va nguoi dimg dau cac t6 chirc chinh trf - xa hoi thanh phé giai quyét nhimg
vén dé lién quan dén chirc nang, nhiém vu, quyén han ctia minh.

b) Phé Chéanh Vin phong 1a nguoi gidp Chanh Vin phong phu trach va
theo d&i mot sb mit cong tdc; chiu trach nhiém truéc Chénh Vin phong va
true phép luat vé nhiém vu dugc phan céng. Khi Chanh Vin phong ving mat,
Ph6 Chanh Vian phong dwoc Chanh Vin phong Uy nhiém diéu hanh cic hoat
dong ctia Vian phong.

¢) Viéc bd nhiém, didu dong, ludn chuyén, khen thudng, ky luit, mién
nhiém, cho tir chirc, nghi huu va thuc hién céc ché do, chinh sach khac dbi véi
Chéanh Van phong, Phé Chénh Vin phong, cong chirc chuyén mén do Chu tich
Uy ban nhén dén thanh phd quyét dinh theo quy dinh ctia phap luat,

2. Bién ché cong chirc clia Van phong Hoi ddng nhén dan va Uy ban nhn
dén thanh phd do Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd quyét dinh trong tdng bién
ché cong chire cua thanh phé do co quan c6 thdm quyén giao.

3. Cén ctr chirc néng, nhiém vu, danh muc Vi tri viéc lam, co ciu ngach cong
chirc duge cdp c6 thAm quyén phé duyét, hang ndm Vin phong Hbi ddng nhan
dan va Uy ban nhan dan thanh phé phdi hop véi Phong Néi vu xdy dung ké
hoach bién ché cong chirc theo quy dinh cua phép luat bao dam thuc hién nhiém
vu dugc giao, trinh cip c6 thim quyén phé duyét.

Diéu 4. Hiéu lwe thi hanh

1. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay 06 thang 01 nim 2023.

2. Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh sb 10/2017/QD-UBND ngay 20
thang 8 ndm 2017 ciia Uy ban nhén dan thanh phé Phu Ly vé viéc quy dinh cu
thé chirc nang, nhiém vy, quyén han va t chirc bd mady clia Van phong Hoi ddng
nhén dan va Uy ban nhén dan thanh phd Phu Ly,



Diéu 5. Trach nhiém thi hanh

Vién phong Hoi dong nhan dén va Uy ban nhén dan thanh phé phdi hop véi
Phong Noi vu théqh pho tham mur, giup Uy ban nhéan dén thanh phé xdy dung,
ra soat, stra doi, bo sung, t}lém dinh D€ an vi tri viéc lam va co ciu ngach cong
chirc cia Vin phong Hdi dong nhan dan va Uy ban nhén dén thanh phé.

Chéanh Vin phong Hoi dong nhéan dan va Uy ban nhan nhén; Trudng phong
N&i vu thanh pho Phu Ly; Tha truong cac don vi c6 lién quan cin ctr Quyét dinh
thi hanh./.%
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